VN Hallen

- Faellesskabel, Fremtiden og Frivilligheden

Funktions- og ansvarsbeskrivelse

Post Kasserer for @SVN Hallen
Overskrift
Indholdsbeskrivelse Kassereren deltager i bestyrelsesmgderne, med henblik pa at vaere orienteret om

Konkret og detaljeret
beskrivelse af opgaven

foreningens aktiviteter, og konkret for at informere bestyrelsen om Hallens gkonomi.
Kassereren stgtter og assisterer halbestyreren i forngdent omfang.

Kassereren har i gvrigt falgende regnskabsmaessige og administrative opgaver.
e Holde regnskab med Hallens gkonomi
Attestere Hallens regninger forud for betaling
Sikre korrekt bogfgring af Hallens regnskabsbilag
Afstemmer og tjekker Hallens konti
Overfgre betalinger imellem de enkelte konti
Udarbejder &rsregnskab for hele Hallen
Hjeelpe med at holde styr p& de enkelte projekt regnskaber - og de enkelte
aktiviteters regnskab
Afholde mgde med revisor i forbindelse med &rs afslutningen
Afleegge drsregnskabet ved Hallens generalforsamling
Udarbejde budget og praesenterer budget ved Hallens generalforsamling
Praesenterer kontoudtog ved bestyrelsesmgder
Assisstere omkring forsikringsforhold

Sparring
Hvor kan man hente
sparring til opgaven?

Formanden for Hallen og gvrige bestyrelsesmedlemmer.

Hallens revisorer

Kommunen administrative kontor vedrgrende idraetsanlaeg i Vejle
kommune.

Tid
Hvad er tidsforbruget?

Ca. 5 timer manedlig til Isbende betaling, bogfering og afstemning.

Ca. 15 timer i forbindelse med afslutning af rsregnskabet




